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IHono:xeHne 00 aIMUHUCTPATHBHBIX KOHTPOJIBHBIX PadoTax
(nMpeKTopcKHi cpe3)
B KI'BIIOY «Urapckuiit MHOTONIPOPUIBHBIA TEXHUKYM)
1. O01mue noJioKeHust

1.1. Hacrosimee IlonoxkeHue ycTaHaBiIMBaeT MpaBUiia MIPOBEICHUS aIMUHHU-
CTpaTUBHBIX KOHTPOIbHBIX paboT B KI'BITOY «Urapckuit MHOTONpO(HIIBHBIN TEX-
HUKYM» (nanee — TeXHuKym).

1.2. Hactosmee [lonoxxenue paspaborano B coorBeTcTBuH ¢ DenepaibHbIM
3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoit denepanmmy,
npukazoM MunoOpHayku Poccuiickoii @enepaunu ot 14.06.2013 No 464 «O6
yrBepxaeHun Ilopsiaka opraHu3anuy M OCYIIECTBICHHUS OOpa30BAaTEIbHOU nesi-
TeNbHOCTU 1O o0Opa3zoBarenbHbIM Iporpammam CIIO», npukazamu MuHOOpHayKu
Poccuiickoit @enepainuu 06 yreepxaeHun @I'OC CI1O 1o cooTBETCTBYIONIUM CIie-
muanbHOCTAM ToAroToBkH, YcraBoM KIBIIOY «Urapckuit MHOrOmpodmibHbIN
TEXHUKYM», JJOKaIbHBIMH HOPMATUBHBIMHU aKTaMu TexHUKyMa.

1.3. Llenbto mpoBeAeHHs] aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX pabOT SIBIIAETCS
COBEPIIECHCTBOBAHUE AEATEIBHOCTU MpernogaBareneid TeXHUKyMa, BBISIBICHUE U
YCTPaHEHHE HEOCTATKOB, YKPEIUICHHE JUCIIUIUIMHBI U YCUIEHUE OTBETCTBEHHOCTH
nperoaBareneil 1 00yJaromuxcs 3a pe3ysibTaTbl CBOEH JEATEIbHOCTH.

1.4. AiMUHUCTpPATUBHBIE KOHTPOJbHBIE PA0OTHI ISl 00y4arOMIMXCsS MPOBO-
JIUT aAMUHHUCTpalus TeXHUKyMa B paMKaX BHYTPEHHETrO KOHTPOJISL.

1.5. OCHOBHBIMU 3a/layaMy aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX PabOT SIBIISA-
I0TCA:

- obecrieueHne JOCTOBEPHOUN U 00BEKTHBHOM MH(OpPMAIUU 00 YCIIeBaeMOCTHU
o0yyJarommxcs;

- OCYUIECTBJICHHE KOHTPOJIS 32 BBINOJIHEHWEM MOJTHOTO 00beMa MpernojjaBae-
MBIX Y4EOHBIX TUCUHUILIMH B COOTBETCTBUU C YTBEPKIAECHHOU paboyeil mporpammoii;

- MPOBEAICHUE MOHUTOPHHIA YCIEBAEMOCTH O0YYaloIUXCs M0 00111e00pa3o-
BaTEJIbHBIM JTUCIIUTUIMHAM.

1.6. Conepkanre aIMHUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX PabOT JIOJKHO COOT-
BETCTBOBATh 00bEMY U3YUEHHOI O MaTepuaia Ha MOMEHT UX IIPOBEICHUS U yUUThI-
BaTh MPOBEPKY 00pa30oBaTelIbHBIX Pe3yabTaToB, ykazaHHbx B ®I'OC CIIO.

1.7. ADMUHHUCTpaTUBHBIE KOHTPOJIbHBIE PA0OTHI MPOBOSATCS B COOTBETCTBUU
¢ TpaduKoOM, YTBEP)KICHHBIM PYKOBOAMUTEIEM (3aMECTUTEIEM JHUpEeKTopa IO
y4eOHO-TIPOU3BOCTBEHHON paboTe) TexHuKyma.

1.8. AgMuHHMCTpaTHBHBIE KOHTPOJbHBIE PaOOTHI MIPOBOAATCS MO BCEM yuel-
HBIM JUCIUIUIMHAM 0011€00pa30BaTeIbHOr0 UKIIA IPOrpaMM MOJATOTOBKH CIIELU-
anucTtoB cpeanero 38eHa CIIO.

2. llopsiiok MpoBeAeHUs AAMUHNUCTPATUBHBLIX KOHTPOJIbHBIX PadoT
2.1. Tlpukazom nupekropa TexHHKyMa HAa3HAYAETCS OTBETCTBEHHBIN 3a MPO-
BeJICHUE aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PA0OT MO KaXA0W CIEeNUaIbHOCTH, pe-
anuzyeMon B TexHukyme.



2.2. I'paduk npoBefeHUsl aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX pabOT COCTaB-
JISIeT OTBETCTBEHHBIH 3a UX MPOBEACHHUE MO JaHHOW CHEIMATBLHOCTHU 3a 2 HEJENH JI0
ux nposeaeHus. [loaroroBneHHbIl rpaduk yTBEp>KIaeT AUPEKTOP (3aMECTUTEIH
aupekTopa) TexHukyMma.

2.3. AAMUHHUCTpATUBHBIC KOHTPOJIBHBIE PAOOTHI COCTABJISIOTCS IPETo/iaBa-
TensMu TeXHHKyMa, pacCMaTPHUBAIOTCS Ha 3aceJaHUsIX MPEIMETHO-IIMKIOBBIX KO-
muccuit (naee — [MLK) u yTBepxaaroTcss AMPEKTOPOM (3aMECTUTEIIEM TUPEKTOPA).

2.4. ConepxaHue aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX Pa0OT JOJIKHO OIpeie-
asaTbest PI'OC CIIO u yunThIBaTh MPOBEPKY TEOPETUUECKUX U MPAKTUYECKUX 3HA-
HUI 1 HaBBIKOB 110 Y4eOHOM AUCIUITIIMHE (MEXIUCIUILIMHAPHOMY KYpPCY), COOTBET-
CTBOBATh 00bEMY M3y4E€HHOT'0 MaTepHajia Ha MOMEHT MPOBEICHUS PaOOTHI.

2.5. Beiiaua 3aianuii Ha KOHTPOJIBHYIO Pab0OTy U cOOp BBITIOJHEHHBIX KOH-
TPOJIBHBIX PAOOT OCYIIECTBISIOTCS JIMIIAMU, OTBETCTBEHHBIMU 32 UX NIPOBEJICHHUE.

2.6. AIMUHUCTpPATUBHBIE KOHTPOJIbHBIE pa0OThI MPOBOSATCS JIUIIAMHU, OTBET-
CTBEHHBIM 3a UX IPOBE/ICHUE B IPUCYTCTBUU MpenoaBaTelis y4eOHON AUCIUIIITUHBI
(MEXIUCIUITMHAPHOTO Kypca).

2.7. InuTenbHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX Pa0OT 3aBUCUT OT UX
o0beMa, (opMbl 3alaHU U YCTAaHABIMBAETCS CAMOCTOSTENbHO TEXHUKYMOM B
CBOMX JIOKaJbHBIX HOPMATUBHBIX aKTaXx.

2.8. AAMUHHUCTpATUBHBIE KOHTPOJIbHBIE PAOOTHI MOTYT OBITH OOPMIICHBI B
BUJIE TECTOB WJIM TPAJULIMOHHON KOHTPOJIBHOM paboThI, cofepkaiel _ 2 Bapu-
anta. K Bapmantam aJMHUHHMCTPATHBHBIX KOHTPOJBHBIX pabOT MpMiIararoTcsl 3Ta-
JIOHBI OTBETOB M KPUTEPUU OIICHUBAHHUS, COOTBETCTBYIOIIHME (POHIY OIIEHOYHBIX
CPEZCTB MO JAHHON IUCHUIUIMHE (MEXIUCIUIUIMHAPHOMY KYpCY).

2.9. B neHp npoBeieHUs] aJIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX pabOTHI Kypa-
TOPBI TPy 00€CTIEYMBAIOT KOHTPOJIb SIBKH Ha 3aHATHE 00YYarOlIUXCsl, COOOUIA0T
OPUYUHBI HESIBKM OTBETCTBEHHBIM 32 MPOBEIACHUE aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIb-
HBIX paboT, a Takke 00ECIMeYMBAIOT HAJW4YWE IMPOIITAMIIOBAHHBIX OJAHKOB IS
HaNMCAaHWUA aJMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX Pa0OT B CBOEH TpyTIIIE.

2.10. [Ipu mpoBeaeHUN aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT, 00yUaro-
IIMMCS 3aIpellaeTcs MoJib30BaThCs yueOHOM, HOPMATUBHOM, CITPaBOYHOM, METOIU-
YECKON M JIPYroul JNUTEpaTypoi, a TakkKe JTIOOBIMH APYTHUMH WH(GOPMAIIMOHHBIMU
UCTOYHUKAMH.

3. IIpoBepka, aHAIM3 U XPAHEHHE A[IMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJbHBIX
padot

3.1. [IpoBepky aAMHUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX PA0OOT MOXKET OCYIIECTB-
JSTh NPENnoJaBaTellb JUCLHUIUIMHBI (MEXAUCIUITIMHAPHOIO Kypca), MpeaceaTelb
[11IK, 3amecTUTEND QUPEKTOPA WIIA UHOE JIMLO, YIIOJITHOMOYEHHOE IPUKA30M IUPEK-
TOpa, B CPOK 3 IHS.

3.2. Pe3ynbTarhl aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX PabOT OLIEHUBAIOTCA B
Oaj1ax B COOTBETCTBUU C KPUTEPUSMHU OIIEHMBAHMSI, COOTBETCTBYIOUIUMH (HOHIY
OLIEHOYHBIX CPEJCTB MO JaHHOW AUCUUILIMHE (MEXIUCHUIUIMHAPHOMY KYpCY).



3.3. Pe3ynbrarhl aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PAaOOT aHATU3UPYIOTCS
Ha 3acenanuu 11K, MmeToanueckoro coBera u (Win) reaaroruieckoro copera. Ma-
TepHAaJIbl JJIsl aHAJIN3a Pe3yIbTaTOB MOATOTOBKY 00YUYaOIIUXCS M0 aIMUHUCTPATHB-
HBIM KOHTPOJIbHBIM paboTaM rotoBst npeaceaarenu [HIIK.

3.4. Ha ocHOBe aHanm3a pe3ysIbTaTOB MOATOTOBKH OOYYAIOIIUXCS IO aJIMU-
HUCTPATHUBHBIM KOHTPOJILHBIM paboTaM, MOATrOTOBIEHHBIM npencenarensimu [T1K,
COCTAaBJISIETCSI CBOJIHBIN aHAJIN3 KaueCTBa PE3YJIHTATOB O0yUCHUSI.

3.5. BapuanThbl 3aaHuil aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT, a Takxke
MIPOBEPEHHBIE IMUHUCTPATUBHBIE KOHTPOJbHbBIE pa0OThl U UX aHAJIU3bI, XPAHATCS
B METOIMYECKOM KaOMHETE B TeUEHHUE Y4eOHOTO To/Ia.

3.6. B mensax QopMupoBaHUsi KOHTPOJbHO-U3MEPUTENBHBIX MaTEpPHAIOB
dboHIa OIIEHOYHBIX CPEACTB KaxbIi npeacenarensd [TIIK mpemxocrapisieTr B METOIU-
YeCKUH KaOMHET 3JIEKTPOHHYIO BEPCHUIO 33JIaHU aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX
pabor.

3.7. AAMUHUCTpAaTUBHBIC KOHTPOJIbHBIE PAOOTHI, MPOBEAECHHBIEC MPU CaAMOO00-
CJIeIOBaHUHU KAa4eCTBA MOATOTOBKH 00YUaIOIMIMUXCsl TIepe] ToCYJapCTBEHHOM aKKpe-
JTUATALMEN, XPAHATCS 10 MOMEHTA €€ 3aBEPILICHUS.

3.8. Pe3ynbrarel aIMMHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PAOOT TOBOIATCS MO
CBEJIEHUS MEAArOrMYeCKOro cocraBa TexHUKyMma.



